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QUY TRÌNH
THANH LÝ TÀI SẢN CỐ ĐỊNH, CÔNG CỤ DỤNG CỤ
(Ban hành kèm theo Quyết định số    /QĐ-THCSPCT ngày /   /2019

của Hiệu trưởng Trường THCS Phan Chu Trinh)
I. Mục đích: 
Nâng cao chất lượng CSVC để phục vụ tốt hoạt động thường xuyên tại đơn vị.

II. Phạm vi áp dụng: 
Tại đơn vị

III. Tài liệu viện dẫn:

- Căn cứ Luật tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/06/2015;

- Luật Ngân sách Nhà nước;

- Luật quản lý, sử dụng tài sản Nhà nước;

- Nghị định số 52/2009/NĐ-CP ngày 3/6/2009 của Chính phủ qui định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật quản lý, sử dụng tài sản Nhà nước;

- Thông tư số 245/2009/TT-BTCngày 31/12/2009 của Bộ Tài chính qui định thực hiện một số nội dung của Nghị định số 52/2009/NĐ-CP ngày 3/6/2009 của Chính phủ qui định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật quản lý, sử dụng tài sản Nhà nước;

- Thông tư số 09/2012/TT-BTC ngày 19/01/2012 của Bộ Tài chính về việc sửa đổi bổ sung Thông tư số 245/2009/TT-BTCngày 31/12/2009 của Bộ Tài chính qui định thực hiện một số nội dung của Nghị định số 52/2009/NĐ-CP ngày 3/6/2009 của Chính phủ qui định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của - Luật quản lý, sử dụng tài sản Nhà nước;

- Thông tư số 162/2014/TT-BTC ngày 6/11/2014 của Bộ Tài chính  qui định chế độ quản lý, tính hao mòn TSCĐ trong các cơ quan Nhà nước, đơn vị sự nghiệp công lập và các tổ chức có sử dụng ngân sách nhà nước;

- Nghị định số 16/2015/NĐ-CP ngày 14/02/2015 của Chính phủ qui định cơ chế tự chủ của đơn vị sự nghiệp công lập;

- Quyết định sô 126/2009/QĐ-UBND ngày 31/12/2009 của UBND Thành phố Hà Nội ban hành qui định về phân cấp quản lý, sử dụng tài sản Nhà nước tại cơ quan hàng chính, đơn vị sự nghiệp công lập, các tổ chức chính trị, tổ chức chính trị xã hội thuộc phạm vi quản lý của Thành phố.
IV. Nội dung qui trình:
	TT
	Trình tự
	Trách nhiệm thực hiện
	Trách nhiệm phối hợp
	Thời gian
	Biểu mẫu/ kết quả
	Ghi chú

	Bước 1
	Thành lập Hội đồng đánh giá lại Tài sản, CCDC
	HT
	Kế toán, HP phụ trách CSVC, Thanh tra Nhân dân,Công đoàn,CB phụ trách CSVC, đại diện PHHS và các bộ phận liên quan
	Tại thời điểm tiến hành công việc
	-Quyết định thành lập.

-Giấy báo hỏng
	

	Bước 2
	Lập danh mục tài sản cần thanh lý gửi cơ quan cấp trên
	HT, kế toán
	Các bộ phận liên quan
	Sau khi có biên bản đánh giá lại tài sản
	-Biên bản kiểm kê, đánh giá lại TS

-Danh mục

-Công văn xin thanh lý
	

	Bước 3
	Thành lập Hội đồng Thanh lý tài sản
	Hiệu trưởng
	HP phụ trách CSVC, Thanh tra Nhân dân,Công đoàn,CB phụ trách CSVC, đại diện PHHS và các bộ phận liên quan
	Khi có văn bản chấp thuận của cơ quan cấp trên
	Quyết định thành lậpvà phân công nhiệm vụ
	

	Bước 4
	Tiến hành thanh lý  TS, CCDC theo đúng qui định
	Hội đồng thanh lý tài sản
	Các bộ phận có liên quan
	Tháng 3, tháng 8 hàng năm
	-Biên bản thanh lý.

-Biên bản thu hồi tiền thanh lý TS
	

	Bước 5
	-Ghi giảm giá trị TS, CCDC ở sổ sách

-Tiến hành công khai và lập biên bản xác nhận 
	Hiệu trưởng, kế toán, văn phòng
	Liên tịch Nhà trường
	
	
	


V. Biểu mẫu:
VI. Hồ sơ lưu:

Quyết định Thành lập Hội đồng đánh giá lại TS, CCDC. 

Biên bản đánh giá lại TSCĐ, CCDC.

Danh mục TS,CCDC cần thanh lý.

Công văn đề xuất thanh lý TSCĐ .

Văn bản chấp thuận của cơ quan cấp trên.

Quyết đinh thành lập Hội đồng thanh lý TS, CCDC.

Biên bản thanh lý và thu hồi tiền thanh lý TS, CCDC.

Biên bản xác nhận công khai.

